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COORDINACION DE ARCHIVOS



I ACCIONES

ELABORAR LOS
INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS:
A) CUADRO GENE|
DE SIFICACION
ARCHIVISTICA
B) CATALOGO DE
DISPOSICION
DOCUMENTAL
D) GUIA SIMPLE DE
ARCHIVO

COMNACYT

CENTRO DE INGENIERIA Y DESARROLLO

INDUSTRIAL

INFORME DE AVANCES EN CUMPLIMIENTO DE

ACTIVIDADES REALIZADAS

Se elaboraron los instrumentos archivisticos:
Cuadro General de Clasificacién Archivisticay
Catalogo de Disposicién Documental, dichos
instrumentos fueron supervisados por el Archivo
General de la Nacion obteniendo la validacién de los
mismos por parte de dicha institucién.

ARCHIVOS 2015

Febrero Marzo | Abril | Mayo Junio Julio Agosto Septiembre Octubre Noviembre | Diciembre

IMPLANTAR UN
PROGRAMA DE
CAPACITACION Y
ASESORIAS EN
MATERIA DE
ADMINISTRACION
DOCUMENTAL.

Se impartieron asesorias y cursos con las
siguientes tematicas: Metodologia sistemas
institucionales de archivo, metodologia para el
disefio y formulacion de sistemas de clasificacion y
ordenacién archivistica, participacion del
coordinador de archivos en cursos del AGN:
Proceso de baja documental, Taller Identificacién de
procesos, Taller Unidad de correspondenciay

archivo de tramite

PLANEAR E
IMPLANTAR EL
SISTEMA
INSTITUCIONAL DE
ARCHIVOS.

Se inici6 con la sensibilizacién a los responsables
de archivo de las actividades que se emprenderan al
momento de la implantacién del sistema
institucional de archivos.

COMENZAR CON LA
ORGANIZACION
DOCUMENTAL DE
ACUERDO A LOS
INSTRUMENTOS
ARCHIVISTICOS.

Se inici6 a estructurar los elementos que
conformarén los cédigos de clasificaciéon de los
expedientes generados.

COADYUVAR CON EL
AREA DE
TECNOLOGIAS DE
INFORMACION EN LA
PLANEACION,

DESARROLLO E
IMPLANTACION DEL
SISTEMA
AUTOMATIZADO DE
GESTION Y CONTROL
DE DOCUMENTOS.

Se trabajé en conjunto con el area de Tecnologias
de Informacién en la planeacién y desarrollo del
sistema de control de archivos.




