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En cumplimiento al articulo 26 de la Ley General de Archivos, el Centro de Ingenieria y Desarrollo Industrial, a través

de la Coordinacion de Archivos, presenta el informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico

Ciencia

Secretaria de Ciencia, H

i

yTecnologia | CiDES]

Informe de cumplimiento del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025

(PADA) de 2025.

age

Actividad

Publicacién del
Programa Anual de
Desarrollo Archivistico

del ejercicio 2025

Publicacién del
informe de
actividades en

materia de archivos

del ejercicio 2024

Refrendo en el
Registro Nacional de

Archivos

Verificacion del
cumplimiento

normativo

Ano dlg
La Mujer
Indigena

Resultado

Comentarios

NIVEL NORMATIVO

Publicado en el portal del Sistema
Institucional de Archivos

https://cidesi.com/sistema-

institucional-de-archivos/

Publicado en el portal del Sistema
Institucional de Archivos

https://cidesi.com/sistema-

institucional-de-archivos/

Actualizacién de datos ante la
plataforma del Sistema Nacional
de Archivos, el 7 de agosto del
2025.

Se atendieron los requerimientos
recibidos del Archivo General de
la Nacién (AGN), del Consejo
Nacional de Archivos (CONARCH),
INEGI y Gobierno Federal, siendo
los mas relevantes:

e Censo Nacional de Gobierno

Federal 2025, en lo relativo al

Médulo de Administracion de

El PADA 2025 fue presentado en
la primera reunién del Grupo
Interdisciplinario de Archivos

del 26 de marzo del 2025.

Se presenté en la primera

reunion del Grupo
Interdisciplinario del 26 de

marzo del 2025.

El 11 de noviembre de 2025 se

realizé la visita de verificacién de

la informacién presentada.
Anexo 1.
Derivado del exhorto

correspondiente a trdmites de
transferencias secundarias,
recibido el 20 de febrero de
2025, el personal de la
Coordinaciéon de Archivos del
CIDESI recopilé testimonios que
ayudaran a elucidar ciertos

periodos que no se encontraron

Estatus

Terminado

Terminado

Vigente
hasta el 07-
08-2026

Terminado
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Actividad

Ciencia

Secretaria de Ciencia, Humanidades, Tec

Operacion del Grupo

5 Interdisciplinario de

Archivos.

Actualizacién

directorio

6 | integrantes

del
de los

del

Sistema Institucional

de Archivos.

2025

Ano dg
La Mujer
Indigena

Resultado
Archivos y Gestién
Documental (M1S8)

e Visita de verificaciéon virtual
del AGN.

comunicados

e los para

Sujetos Obligados de la APF.

yTecnologia  CjDES]

Comentarios

en el fondo documental, lo cual
resulté la identificacion de un
siniestro documental ocurrido
entre los afios de 1996 a 2004,
mismo que, segun lo indica la
normatividad, fue notificado a la
Oficina de Representacién en el

CIDESI del OIC en la SECIHTI.

NIVEL ESTRUCTURAL

En atencién a las Reglas de

Operacion del Grupo
Interdisciplinario de Archivos, se
reuniones

realizaron dos

ordinarias.

e Eldirector general nombroé
al . C. A. Alejandro Obregén
Ortega como encargado de
los asuntos inherentes a la
Coordinacion de Archivos,

e Lostitulares de las Unidades
Administrativas emitieron
los nombramientos de las
personas responsables de
Archivo de Tramite,

e Eldirector general ratifico el
nombramiento de la
persona responsable del

Archivo de Concentracién.
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Debido a la reestructura
organica del Centro, se
reestablecié el Grupo en la
primera reunién del 26 de
marzo del 2025, donde se
aprobé la actualizaciéon de las
Reglas de operacion.

e Elcoordinador de archivos,
a suvez es encargado de
despacho de la UAF, por lo
que se encuentra a nivel de
director de area.

e Responsables de archivos
de tramite: 8 unidades
administrativas (6
técnicas/sustantivas y 2
administrativas (UAF y
DG)).

e Lapersona responsable del
Archivo de Concentracién

ha tenido el nombramiento

Estatus

Terminado

Terminado
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Actividad Resultado Comentarios Estatus
desde 2020 y se refrendd
en 2025.
NIVEL DOCUMENTAL
Derivado de los cambios
administrativos 'y de las
disposiciones normativas del

Consejo Nacional de Archivos,
Aplicacién del cuadro
se ha realizado la actualizacién
general de
Se realizaron visitas de del Cuadro General de
clasificacién
asesoramiento a los Archivos de = Clasificacion Archivistica y del En
7 archivistica 'y del
Tramite para la aplicacién de los = Catalogo de Disposicién = actualizacién

catalogo de
instrumentos archivisticos. Documental, en sus series
disposicion
sustantivas, con la firma de las
documental
nuevas autoridadesy la vigencia
en archivo de tramite de la
seccion 5C Recursos
Financieros.
e Manual para la gestién de
archivos
e Manual para archivos de
Normalizacion y

Los manuales se encuentran tramite
estandarizacién de los
8 publicados en el Sistema de e Manual para el archivo de = Terminado
procedimientos de la
Gestién de la Calidad. concentracién
gestién documental
o Criterios generales vy

especificos de organizacion

de archivos.
e En abril y julio, las personas
Capacitacion y e Personal que fue
responsables de los Archivos Actividad
9  sensibilizacién en capacitado en materia de
de Tramite recibieron las continua
gestién documental y archivo: 28

capacitaciones: Introduccién

Ano de
La Mujer
Indigena
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Actividad
administrac

archivos

Asesoramie
continuo
10

archivo

Secretaria de Ciencia, H

responsables

Ciencia

i

procesos técnicos

Visitas a

11 Estado de México y

Nuevo Ledn

Publicacién
12 inventarios

documental

Sap2

ion de
nto

a los

de

en los

las sedes

de los

es

2025

Ano dq
La Mujer
Indigena

Resultado

a la Organizacién de
Archivos, Aplicacién de los
Instrumentos de Control y
Consulta Archivistica.

e EI personal de la

de archivos

de

Coordinacién

recibié 5 cursos
capacitacion.

La Coordinacion de Archivos se

mantiene en comunicacién con

las personas responsables de

Archivo, ya sea de manera
presencial, via telefénica, por
correo  electronico o chat

institucional.

El 26 de octubre se visitd a la sede
del Estado de México para realizar
la identificaciéon del estado de la
organizacién de los archivos,
ademas de un procedimiento de
desincorporacién de
documentacién obsoleta.

La visita a Nuevo Ledn se
encuentra pendiente.

Se puede consultar en la pagina

https://cidesi.com/sistema-

institucional-de-archivos/
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Comentarios

e E personal de la

Coordinacion de archivos
total de 5

recibio un

capacitaciones; dos por
parte de la UNAM, y tres

mas por el AGN.

Anexo 2.
Se ha brindado
acompafiamiento para la

identificacién, organizacion,

descripcion, seleccién y

disposicion de documentos.

Se realizé la baja de

documentacion  de  apoyo
informativo (DCAI) de 11 cajas,
con un peso aproximado de

200.9 k.

Anexo 3.

Estatus

Actividad

permanente

Parcial

Terminado
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Actividad

Publicacién de la Guia
13
de Archivos

Transferencias
14
primarias

Optimizaciéon de los

espacios de
15

resguardo del archivo

de concentracién

Difusion de los temas
16 archivisticos de

interés general.

@

2025

Ano de'.
La Mujer
Indigena

Resultado

Se puede consultar en la pagina

https://cidesi.com/sistema-

institucional-de-archivos/

Se han realizado las
transferencias de 5 areas al
Archivo de Concentracion, en
cumplimiento del ciclo vital del
documento y de los plazos de
conservacion establecidos en el
Catalogo de Disposicion

Documental.

Se realizé el reacomodo de la
estanteria para mejorar el area de
trabajo, el adecuado transito
entre los pasillos, el acceso a la
documentacion, la iluminacion y
la circulacién del aire
acondicionado, lo cual regula la
temperatura y humedad relativa.
Se realizé la adquisicién de una
escalera de seguridad para tener
acceso a la documentacién
ubicada en los niveles superiores
de la estanteria.

Mensualmente se envia el
calendario de transferencias a las

unidades administrativas

Comentarios

Se ha recibido un total de 525.5
kg de documentacion.

Se han recibido cinco

transferencias

1. Cuentas por cobrar

2. Gerencia de Tecnologias de

la Informacién

Subdireccién de Finanzas

4. Coordinacion de
Presupuestos

5. Coordinacion de Viaticos

w

Anexo 4.

Anexo 5

Estatus

Terminado

Actividad

permanente

Terminado

Actividad

permanente
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Secretaria de Ciencia, H

Actividad

Procesos técnicos de
17 documentacion

semiactiva

Gestién y seguimiento
18 a las bajas

documentales

Automatizacién de la
19 Gestiéon Documental y

de Archivos.

2025

Ano dl.:.
La Mujer
Indigena

Sap2

Resultado

Se ha identificado, seleccionado y
descrito la documentacién
contable de vigencia concluida,
adicionalmente se esta
seleccionando y describiendo la
documentacién de la
Subdireccion de Recursos

Humanos.

Se espera el calendario de
recepciones de tramites de bajas

del AGN para reiniciar la actividad

Se implementa en una primera
etapa para generar inventarios de
archivos de tramite, en una
segunda etapa se pretende que
sirva para automatizar procesos
administrativos, finalmente, el
sistema debe hacer cumplir el
ciclo vital del documentoy parala
conservacién a largo plazo de

documentos de valor histérico.

Av. Playa Pie de la Cuesta No. 702, Desarrollo San Pablo, CP. 76125, Santiago de Querétaro, Qro., México. Tel: 442 211 9800 y 800 552 2040 www.cidesi.com

Comentarios

Las bajas pendientes son
contables (del periodo de 1984 a
2014) y documentacién

administrativa. Anexo 6.

La pdliza de mantenimiento y
soporte técnico vencié en enero
y se reactivé a partir de

noviembre.

Estatus

Actividad

permanente

En proceso

Actividad

permanente
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Con fundamento en el articulo 26 de la Ley General de Archivos, la Coordinacién de Archivos presentd el

informe de actividades para el desarrallo archivistico del ejercicio 2025 en la segunda reunién ordinaria del Grupo
Interdisciplinario de Archivos.

Elaboré

L C. A. Alejandro Obregén Ortega
Encargado de los asuntos inherentes a la Coordinacién de Archivos

Afio de Av, Playa Pie de la Cuesta No. 702, Desarrollo San Pable, CP. 76125, Santiage de Querétaro, Gro., México. Tek 442 211 9800 y 800 552 2040 wwaw. cidesl.com
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Anexos
Anexo 1. Refrendo al Registro Nacional de Archivos.
SR . Registro Nacional
IENERAL = :
uNACION na (e Archivos

Constancia de Refrendo al

Registro Nacional de Archivos

La cual se otorga a:

Centro de Ingenieria y Desarrollo Industrial

Archivo de Tramite; Archivo de Concentracion:

7 1

Cédigo de Registro

MX/49/07082025
Emision Vigencia:
2025-08-07 2026-08-07
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Anexo 2. Constancias de capacitacion.

N[

A\

Gobierno de ‘

Meéxico

EDUCACION CONTINGA
™

N\

EL ARCHIVO GENERAL DE LA NACION DE MEXICO
OTORGA LA PRESENTE

CONSTANCIA
A
Jorge Andrés
Pérez Molina

A

A

UNivERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE MEXIco

0

N

Instituto de I igaci bli logi y de la Informacion

Departamento de Dilusin y Educacidn Coninua

A

Otorgan la presente constancia a

\}

/\\

A

Por haber participado en el Curso virtual: “Elaboracién de Fichas
Técnicas de Valoracién Documental”impartido el 28y 29 de agosto
de 2025, con duracién de 8 horas

Alfonso Isai Judrez Ramirez

S

Por su asistencia al Taller

AN(]

y her para la ingesta en documentos
archivisticos

-
-
"
\Y?

Celebrado del 18 al 20 de agosto de 2025 con duracian de 9 hrs.

\}

MTRA. MIREYA QUINTOS MARTINEZ "POR M| RAZA HABLARA EL ESPIRITU

DIRECTORA DE DESARROLLO ARCHIVISTICO NACIONAL

Al

A

Giudad Universiaria, Cd, M. a 09 de septiemire de 2025

N

CIUDAD DE MEXICO, 18 DE SEPTIEMBRE DE 2025
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Anexo 4. Transferencias documentales

Ciencia yTecnologia CjDES]

de Cienca. Humanidades, Tecnsiogia ¢ Innevacién

Santiago de Querétaro, 3 08 de julio de 2025
UAF/105/2025
Asunto: Solicitud de transferencia primaria TP04

Maria Magdalena Durén Robledo.
Coordinadora del Archivo de Concentracién.
Presente.

Con fundamento en el articulo 30 fraccion VI de la Ley General de Archivos vigente, solicito su amable

para recibir la primaria y 37 legajos, 2 la Coordinaci
de presupuestos de los afios 2014 al 2020 cuya vigencia documental en el archivo de tramite ha concluido, de
conformidad con el Catdlogo de , con facién DV/047/24.

Dicha documentacién ha sido debidamente descrita en los inventarios documentales de transferencia
primaria; asimismo, le informo que el personal adscrito a la Coordinacién de Archivos ha verificado que el
procedimiento atienda las indicaciones del 2partado 7.1.7. Transferencia primaria de los Criterios Generoles y
Especificos de Organizacion de Archivos.

Sin otro particular, reciba un cordial saludo.

ATENTAMENTE,

LCA. Alejandro Obregén Ortega
Encargado de la Unidad de Administracién y Finanzas

Anexo: Inventario de transferencia primaria
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Anexo 5. Optimizacién de espacios de resguardo
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Anexo 6. Bajas documentales
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